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 ّذف: 

هذیشیت اعلافبت هحشهبًِ دسهبًی ثیوبساى ٍ پیـگیشی اص فَاسم اجتوبفی ٍ خبًَادگی ثشای ایي سٍؽ اجشایی  ّذف اص تذٍیي

 ثیوبساى اػت.

 : وبسثشد داهٌِ

 لبثل اجشا هی ثبؿذ.ثیوبسػتبى ایي سٍؽ اجشایی ثشای ولیِ ٍاحذّبی 

 تقبسیف :

 .ثبؿذ هی ثیوبس ؿخلی اعلافبت ٍ دسهبًی اعلافبت اص افن پضؿىی پشًٍذُ اعلافبت ولیِ ؿبهل: ثیوبس اعلافبت

 هؼئَلیت ّب ٍ اختیبسات :

 هؼئَلیت اجشای ایي سٍؽ اجشایی ثش فْذُ ولیِ وبسوٌبى هی ثبؿذ.

 اػت. ٍ هؼئَل هذاسن پضؿىی هؼئَل حمَق گیشًذُ خذهتهؼئَلیت تذٍیي ٍ ًؾبست ثش اجشای ایي سٍؽ اجشایی ثش فْذُ 

 هؼئَلیت تلَیت ٍ اثلاك ایي سٍؽ اجشایی ثش فْذُ هذیشیت فبهل هی ثبؿذ.

 تَضیحبت  :  

 ثیوبس هبله هٌغمی اعلافبت پشًٍذُ پضؿىی هحؼَة هی ؿَد ٍ هبلىیت فیضیىی  پشًٍذُ پضؿىی ثب ثیوبسػتبى اػت.  *

ثش اػبع ایي هبلىیت هٌغمی ثیوبس هی تَاًذ یه ًؼخِ اص توبم اعلافبت پشًٍذُ خَد سا دس اختیبس داؿتِ ثبؿذ ٍلی ثِ خبعش 

 ص ثِ ثبصػتبًذى اكل پشًٍذُ ًیؼت.آًىِ ثیوبسػتبى هبله فیضیىی پشًٍذُ اػت پغ هجب

* هشاجـ لضبیی ، ثیوبس )ثقذ اص تشخیق( ٍ ٍویل لبًًَی اٍ  هجبص ثِ اػتفبدُ اص اعلافبت پشًٍذُ ّؼتٌذ ٍ ػبیش وبسثشاى خبسجی 

 ثشای اػتفبدُ اص اعلافبت ًیبص ثِ اجبصُ سػوی  ثیوبس داسًذ.

ثِ  2-2-2یوبسػتبى  ٍ ٍسٍدی ثخـْب ًلت ؿذُ اػت دس ثٌذ * دس تبثلَی حمَق گیشًذُ خذهت وِ دس ولیِ ساّشٍ ّبی ث

 اهىبى دس خَاػت تلَیش ولیِ اعلافبت هٌذسج دس پشًٍذُ اؿبسُ ؿذُ اػت ٍ دس هقشم دیذ فوَم هی ثبؿذ .

 * ثجت تـخیق ثیوبسی ٍ ػبیش اعلافبت دسهبًی ثش سٍی جلذ پشًٍذُ ثیوبس ٍ تبثلَ هَجَد دس ثبلیي ثیوبس هوٌَؿ هی ثبؿذ.

ثب تَجِ ثِ الضام حفبؽت اص اعلافبت دسهبًی ثیوبس ٍ آگبّی اٍ یب ٍلی لبًًَی اٍ اص تـخیق ّبی احتوبلی ٍ لغقی لاصم اػت * 

 توبهی ًىبت ایوٌی دس گفتبس وبسوٌبى ، تبثلَّب ٍ جلذ پشًٍذُ ثیوبس تَػظ ػشپشػتبساى ٍ سٍػبی ثخؾ ًؾبست ٍ هشالجت ؿَد.

دس كَستی وِ یىی اص ّوشاّبى ثیوبس پضؿه/پیشاپضؿه/ػبیش سؿتِ ّبی ٍاثؼتِ ثِ  * دس كَست دسخَاػت ّوشاّبى ثیوبس )

گشٍُ پضؿىی اػت ٍ تمبضبی ثیوبس سا هی ًوبیذ( جْت هغبلقِ هحتَای پشًٍذُ كشفب ثب افلام سضبیت ثیوبس یب ٍلی لبًًَی اٍ 

 حبؿیِ ای ثشای ثیوبس ًـَد. هَافمت ؿَد.ًحَُ اخز سضبیت ثلَست خلَكی ٍ ًبهحؼَع ثبؿذ وِ هَجت فَاسم سٍحی ٍ

 ؿشح الذاهبت :

 ؿشایظ ٍاگزاسی پشًٍذُ ثِ ثیوبس :-الف

 دس حبلت فبدی پغ اص تشخیق ثِ ولیِ ثیوبساى یه ًؼخِ اص خلاكِ پشًٍذُ ٍ ؿشح فول تحَیل دادُ هی ؿَد. -1

ٍ ػبیش هشاوض ػبصهبًْبیی اص لجیل ًؾبم ٍؽیفِ  دس كَستیىِ ثیوبس دسخَاػت اسائِ هذاسن پضؿىی خَد سا  جْت اسائِ ثِ -2

سا ثِ ثخؾ اػٌبد  هشوض هَسد ًؾش یب پضؿه هقبلجدسهبًی سا جْت اداهِ دسهبى داؿتِ ثبؿذ هی ثبیؼت دسخَاػت وتجی 

ثِ كَست وپی وِ هوَْس ثِ هْش ثیوبسػتبى ثبؿذ ،   ثب ّوىبسی ٍاحذ اهَس ثیوبساىپضؿىی اسائِ ًوَدُ ٍ اعلافبت پشًٍذُ 

 تحَیل فشد هتمبضی دادُ هی ؿَد.جْت اسائِ ثِ ػبصهبًْب ٍ هشاجـ هتمبضی 
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دس هَسد ثیوبساى سٍاًی  ٍ ثیوبساًی وِ ًیبص ثِ لین داسًذ،  ثشای دس اختیبس گزاؿتي پشًٍذُ ثِ ثیوبس، اجبصُ لیویي ٍ پضؿه  -3

 هقبلج ثیوبس هَسدًیبص اػت.

یوبس، اجبصُ وتجی ثیوبس ضشٍسی اػت ٍ تلَیش اعلافبت فمظ  دس دس كَست هشاجقِ ًضدیىبى ثیوبس ثشای گشفتي پشًٍذُ ث -4

لشاس هی گیشد)پذس،هبدس،ّوؼش ،فشصًذ، خَاّش ،ثشادس( ٍ هْش تلَیش ثشاثش اكل ًیبص  ثب حشاص َّیت 1ٍ2اختیبس  ًضدیىبى دسجِ 

 دسخَاػت وشدُ ثبؿذ. ًیؼت هگش ایٌىِ ثیوبس هذاسن سا جْت اسائِ ثِ ػبصهبى یب اداسُ ای

ثخؾ ّب، وبدس پشػتبسی ٍ پضؿىبى،  حتی وبسوٌبى ٍاحذّبی پزیشؽ ٍ هذاسن پضؿىی ٍ تشخیق ٍ... ّیچ وذام اص  هٌـی -5

سػتِ ّبی هختلف وبسوٌبى حك ًذاسًذ، اعلافبت هشثَط ثِ ثیوبسی، الذاهبت اًجبم ؿذُ ثشای ٍی ، فلت ثؼتشی ٍ ... سا 

 سائِ دٌّذ.ثذٍى اجبصُ ثیوبس ثِ ًضدیىبى ٍی ثلَست ؿفبّی یب وتجی ا

 ؿشایظ ٍاگزاسی پشًٍذُ پضؿىی  ثیوبس ثِ هشاجـ لبًًَی:-ة

 داؿتي ًبهِ وتجی ثیوبس اص هشاجـ هَسد ًؾش ٍ دػتَس سیبػت یب هذیشیت ثیوبسػتبى-1

 تْیِ وپی اص پشًٍذُ ثب هْش ثشاثش اكل اص اٍسالی وِ دس ًبهِ دسخَاػت لیذ ؿذُ  تَػظ هؼئَل هذاسن پضؿىی -2

سٍص ثشای ثشگـت پشًٍذُ ثِ ثیوبسػتبى دس ًبهِ جَاثیِ ٍ فَدت پشًٍذُ پغ اص  30بهِ ٍ روش هْلت صهبًی تٌؾین جَاثیِ ً-3

 اًجبم هی ؿَد . هذیش اهَس ثیوبساىتَػظ  سفـ ًیبص.

روش ؿذُ ٍ دس  ثشي ؿوبس اٍساق پشًٍذُ سٍی پشًٍذُ اللبق ؿذُ ٍ تقذاد اٍساق اسػبل ؿذُ دس ًبهِ جَاثیِ ثِ هشاجـ لبًًَی-4

)تحَیل  سػیذ دسیبفت هی ؿَد. هذیش اهَس ثیوبساىتَػظ لان ٍ هْش ؿذُ  ثِ ًوبیٌذُ هشجـ هَسد ًؾش تحَیل ؿذُ ٍ  بوتپ

 حضَسی ثَدُ ٍ ثِ پؼت دادُ ًـَد(.پشًٍذُ حتوب ثبیذ 

تمبضبی اكل پشًٍذُ ثب یه ػیؼتن دػتی ثب ثجت آیتن ّبی ریل : تبسیخ اسػبل ، ًبم ػبصهبى یب ؿخق پیگیشی -5

تَػظ  دسخَاػت وٌٌذُ ، ؿوبسُ پشًٍذُ ، ًبم ًٍبم خبًَادگی ثیوبس ، ًَؿ اعلافبت دسخَاػتی ٍ اهضبی دسخَاػت وٌٌذُ

 . ٍاحذ اهَس ثیوبساى كَست هی گیشد

،اكل پشًٍذُ لان ٍ هْش اخز اكل پشًٍذُدس كَست دسخَاػت پضؿه لبًًَی ٍ دادگبُ سػیذگی ثِ جشاین پضؿىی جْت -6

ٍ یه وپی ثشاثش اكل ؿذُ دس ثبیگبًی ًگْذاسی ًِ ثیوبسػتبى ثِ هشجـ هَسد ًؾش تحَیل دادُ هی ؿَد.ؿذُ ٍ تَػظ دثیشخب

 هی ؿَد.

 هشاحل ٍاگزاسی پشًٍذُ پضؿىی ثِ ثیوِ ّب:-ج

دس كَست دسخَاػت ثیوبس یب فشد هقتوذ ٍی وِ دس فشم پزیشؽ ثجت ؿذُ ثب اسائِ اكل كَستحؼبة وپی ثشاثش اكل اٍساق لاصم 

 هؼئَل هذاسن پضؿىی دس اختیبس آًبى لشاس دادُ هی ؿَد.تَػظ 

هؼئَل ٍاحذ تشخیق پشًٍذُ ّب سا اص ٍاحذ  تشخیق ثشاػبع وذ پزیشؽ ٍ تبسیخ تشخیق )فَاكل صهبًجٌذی هـخق ( ٍ ًَؿ  

تحَیل  د ساتمؼین ثٌذی ًوَدُ ٍ پشًٍذُ ّبی ػشپبیی ٍ ثؼتشی آصا )ثیوِ ٍ آصاد( ٍػشپبیی ثِ جض اٍسطاًغ( -هشاجقِ )ثؼتشی

ثبیگبًی هی  اچه وبهل ثَدى اٍساق  پشًٍذُ  آًش سفـ ًمق ٍ هذاسن پضؿىی دادُ ٍ وبسؿٌبع هذاسن پضؿىی  پغ اص

الذ  یشثشاثش اكل  ٍ ػب یوپ یِپغ اص تْ، اهَس لشاسدادّب  ؿذُتحَیل اهَس لشاسدادّب  ًوبیذ.پشًٍذُ ّبی ػشپبیی ٍ ثؼتشی ثیوِ ای

 یثِ ػبصهبى ّب یبؿذُ سا ثِ  ًوبیٌذگبى ػبصهبًْبی هؼتمش ثیوِ گش عشف لشاس داد دس ثیوبسػتبى دادُ ٍ  یِهذاسن تْ یوپ ،اهبت

ًَالق تَػظ هؼئَل ٍ وبسؿٌبػبى  ـدادُ ؿذُ  ٍ پغ اص سف یاكل پشًٍذُ ثِ هذاسن پضؿى ٍؿَد  یعشف لشاسداد اسػبل ه

 ؿَد. یه یگبًیٍ ثب یِتْ ثِ ًَثت یهالىتشًٍ یوپ یهذاسن پضؿى

 هَاسدی وِ ثیوبسػتبى یب هشوض پضؿىی دیگشی پشًٍذُ ثیوبس سا دسخَاػت هی وٌذ:-د

   ُدس ایي حبلت  حذالل اٍساق هَسد ًیبص جْت اسػبل ؿبهل ثشي ؿشح حبل ٍ ثشگِ دسخَاػت هـبٍسُ هی ثبؿذ.:هـبٍس 

 ...ٍ ًتمبل هَلت  ًیض ثْتش اػت اكل دس كَست ا :اًتمبل  هَلت ثیوبس ثذلیل ًذاؿتي اهىبًبت تـخیلی هبًٌذ ػی تی اػىي

پشًٍذُ اص ثیوبسػتبى خبسج ًـَد ٍ فتَوپی اٍساق ضشٍسی دس اختیبس ثیوبسػتبى دیگش لشاس گیشد چَى  اهىبى هفمَد یب 

 .دػتىبسی دس پشًٍذُ هی ثبؿذ 

 ؛دس ایي حبلت  وپی اص اٍساق خلاكِ پشًٍذُ ، ؿشح فول ، جَاة پبسا ولیٌیه  ثِ  اًتمبل  دائوی ثیوبس ثِ ثیوبسػتبى دیگش

 ّوشاُ ثشي افضام ّوشاُ ثیوبس فشػتبدُ هی ؿَد.
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 ؿشایظ ٍاگزاسی پشًٍذُ ثیوبس جْت اػتفبدُ دس تحمیمبت پضؿىی ٍ آهَصؿی-ُ

ثشای هغبلقبت اپیذ هیَلَطیه ٍ تحمیمبت ثبلیٌی اّذاف پظٍّـی  ثب تَجِ ثِ ایٌىِ هذاسن پضؿىی ٍ ثبیگبًی اص هْن تشیي هٌبثـ 

  هحؼَة هی ؿًَذ لزا ٍاحذّبی هذاسن پضؿىی ثبیذ ثب سفبیت هَاسد صیش دس ایي ًَؿ تحمیمبت هـبسوت داؿتِ ثبؿٌذ:

ٍهؼئَل ثبیگبًی   وٌتشل هقشفی ًبهِ پظٍّـگش اص هقبًٍت آهَصؿی یب پظٍّـی داًـگبُ هشثَعِ تَػظ هؼئَل هذاسن پضؿىی

 هی ؿَد . عشح ٍ دس وویتِ پظٍّـی جْت  اخز تأییذیِ اسػبل م هی ؿَد .ػپغ هقشفی ًبهِ پظٍّـگش  ثِ ٍاحذ سیبػتاًجب

ٍ اص لحبػ اخلالی) جْت حفؼ هحشهبًگی اعلافبت ؿخلی تَػظ پظٍّـگش(ثشسػی    عشحدس وویتِ پظٍّـی ثیوبسػتبى 

َل هذاسن پضؿىی ٍ  دثیش وویتِ پظٍّؾ ثیوبسػتبى ؿذُ ٍ هتذلَطی پظٍّؾ جْت اًجبم وبس دس ثیوبسػتبى تَػظ هؼئ

 ثشسػی هی گشدد .

ول یب اجضای پشًٍذُ هی ثبیؼت ثب ثشگِ  ؿوبس هـخق گشدد ٍ سٍی  پشًٍذُ تقذاد كفحبت آى ٍ هحتَیبت آى ثجت گشدد( تب دس 

 كَست ووجَد هَسد پیگیشی لشاس گیشد.

 ِ پظٍّـگشاى سا پغ اص اخز تبییذیِ ای لاصم  تَضیح  هی دّذ.هؼئَل ثبیگبًی توبم لَاًیي هشتجظ ثب پشًٍذُ ثیوبساى ث

دس هَاسدیىِ  پشًٍذُ ثشای اّذاف آهَصؿی تَػظ هشثیبى ٍ داًـجَیبى دسخَاػت هی گشدد هی ثبیؼت  اثتذا اػتبد هشثَعِ آًشا 

فبت ، ثذٍى فبؽ ؿذى دسخَاػت ًوبیذ  ٍ پغ اص تأییذ سئیغ یب هذیش ثیوبسػتبى ٍ اهضبی تقْذًبهِ ٍ حفؼ هحشهبًگی اعلا

 هـخلبت َّیتی ثیوبس ، اعلافبت دسخَاػت ؿذُ  دس هحل ٍاحذ هذاسن پضؿىی هَسد هغبلقِ لشاس گیشد

 ؿشایظ ٍاگزاسی اعلافبت پشًٍذُ ّبی پضؿىی ثِ هـتشیبى داخل ثیوبسػتبى:-ٍ

وٌٌذُ اعلافبت هحؼَة  یذخَد تَل وِ یاسائِ وٌٌذگبى خذهبت دسهبً یشافن اص پضؿه ٍ پشػتبس ٍ ػب یوبسهشالجت ث ینت یافضب

ثِ داًؼتي ثِ فٌَاى  یبصداسًذ ثش اػبع اكل ً یندخبلت هؼتم یاعلافبت ٍ یٍ هؼتٌذػبص یوبسؿًَذ ٍ دس اهش هشالجت ث یه

 اػتفبدُ اص اعلافبت اٍ سا ًذاسًذ. یثشا یوبسثِ وؼت اجبصُ اص ث یبصٍ ً یٌذآ یثِ حؼبة ه یوبسثشاى هجبص پشًٍذُ پضؿى

 یثِ اعلافبت ه یبثیػغح دػت یيٍ ٍػقت اػتفبدُ اص اعلافبت پشًٍذُ ّب وِ هج یبصوبسثشاى ، ؿذت ً یؿغل یتبّحؼت ه ثش

 فشم دسخَاػت اسائِ گشدد. یكاص عش یذثبؿذ ، تمبضب ثب یٍ ثشسػ یگیشیلبثل پ یوبسثشاى هجبص داخل یآًىِ تمبضب یثبؿذ ٍ ثشا

الذام   یلثِ ؿشح ر یثبصگشداًذُ ًـَد، تَػظ هؼئَل هذاسن پضؿى یثِ ٍاحذ هذاسن پضؿى یپشًٍذُ ا یىِ: دس كَست1 تزوش

 گشدد : یه

هشوض  یشیتهَاسد ثِ هذ یشثخؾ هشثَعِ ٍ دس ػب یشیتتَػظ پضؿىبى هشوض اخز ؿذُ ثبؿذ، ثِ هذ یپشًٍذُ پضؿى  یىِكَست دس

 گشدد. ییاجشا یتاتخبر ٍ دس ًْب یح ٍ الذام اكلاحهغش هذیشیت اعلافبت ػلاهت یتِگشدد تب گضاسؽ آى دس وو یافلام ه

 ٍاگزاسی اعلافبت پضؿىی ثیوبس ثِ سػبًِ  ّب: -ص

 یته ولوِ ا یتَاى اص فجبست ّب یّؼتٌذ ، ه یخجش اص ٍ یِثِ تْ یلوِ سػبًِ ّب هب یفشد یپضؿى یظؿشا  یحجْت تَض

 اػتفبدُ وشد.

 گشدد. یهشوض ثشسػ یتَػظ پضؿه لبًًَ یؼتیثب یوبسهحشهبًِ هبًذى اعلافبت ث یت، ٍضق یوبساعلافبت ث یاص ٍاگزاس پیؾ

 یلوِ ثِ دل یوبسیهحشهبًِ هبًذى اعلافبتؾ) ثِ خلَف ث یثشا  یثذٍى دس ًؾش گشفتي حك ٍ یوبساص ث   یاعلافبت یچ:  ًّىتِ

 افـب ؿَد. یذ( ًجب یؼتً یاعلافبتؾ همتض یافـب یتیهؼبئل اهٌ

 هٌبثـ: 

 داخلی ثیوبسػتبى دػتَسالقول 

 هٌـَس حمَق ثیوبس 

 ) اهىبًبت ٍ تؼْیلات( پیَػت ّب :

 آییي ًبهِ وویتِ هذیشیت اعلافبت ػلاهت 

 ثیوبساى ٍ جبثجبیی دػتَسالقول اًتمبل 

 پشًٍذُ پضؿىی 


